ZARZADZENIE NR Z0.021.11.2024
DYREKTORA CENTRUM USLUG SPOLECZNYCII W PLESZEWIE

z dnia 2 stycznia 2024 r.

w sprawic powolania Inspektora ochrony danych osobowych w Centrum Uslug Spolecznych w Pleszewic.

Na podstawic § 3 ust. 4 Statutu Centrum  Uslug  Spolecznych  w Pleszewic uchwalonego uchwalg Nr
LXXXVI/669/2023 Rady Micjskiej w Pleszewic zdnia 30 listopada 2023 r. w sprawic utworzenia jednostki
budzetowej Miasta i Gminy Pleszew pod nazwa Centrum Uslug Spolecznych w Pleszewie, art. 8 ustawy z dnia
10 maja 2018 r. oochronic danych osobowych (tj. DzU. 7z2019r. poz 1781 ze zmianami) oraz
art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Luropejskicgo i Rady (ULL) # dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawic ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danyeh osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrcktywy 95/46 (Dz.U.UL.L.2016.119.1) varzgdzam, co nasigpujc:

§ 1. Powoluje z dniem 2 stycznia 2024 r. Pana Mariusza Szymeczaka na Inspektora ochrony danych osobowych
w Centrum Ustug Spolecznych w Pleszewie.

§ 2. Zakres czynnosci Inspektora ochrony danych osobowych stanowi zalgeznik nr 1 do ninigjszego
zarzgdzenia,

§ 3. Nad«6r nad wykonaniem Zarzadzenia powicerzam Organizatorowi Pomocy Spolcezncj.

§ 4. Zobowigzuj¢ wszystkich  pracownikéw Centrum Uslug Spolecznych w Pleszewie do zapoznania si¢
z treseig niniejszego Zarzgdrzenia.

§ 5. Zarzgdzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 6. Traci moc Zarzadzenic nr MGOPS-K0.0030.02.2020 Dyrcktora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Pleszewic v dnia 2 styeznia 2020 roku w sprawic powolania Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

Dyrektor Centrum Uslug
Spolecznych w Pleszewic

mgr Dominika Frencel
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Fatacenihor 1 do zaregdzenia e 20,021, 11,2024
Dyrektora Centrum Uslug Spoleceany ch
w Pleszewie 2 dna 02 012020 1,

Zakres czynno$ci Inspektora ochrony danych osobowych w Centrum Uslug spolecznych
w Pleszewie

1. Inspektor ochrony danych osobowych (dalej takze jako ., JODO™) w Centrum Uslug
Spolecznych w Pleszewic zobowigzany jest do realizacji zadan okre$lonych w
Rozporzadzeniu Parlamentu Luropejskicgo 1 Rady (Ul) v dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawic ochrony 0sob lizyeznych w zwigzku v przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrcktywy 95/46
(D7 U.ULEL.2016.119.1) (dalej takze jako ,,Rozporzadzenic™), w tym w szevzegolnosei
do:

1) nadzoru nad przestrzcganiem  przepisow  ochrony  danyeh osobowych w
Centrum Uslug Spolecznyveh w Pleszewic,

2) informowania administratora podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja danc osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy Rozporzgdzenia,

3) monitorowania przestrzegania Rozporzadzenia, innych przepisow dotycezacych
ochrony danych osobowych,

4y realizacji dzialan zwickszajgeych swiadomos¢ pracownikéw Centrum Uslug
Spolecznych w Pleszewie (m.in. szkolen personclu uczestniczgeego w
operacjach przetwarzania. audytow, udzielania informacji i porad dotyczgeych
przetwarzania danych),

5) udvziclania zalecen co do oceny skutkéw dla  ochrony danych oray
monitorowania prawidlowosci przeprowadzonej oceny skutkow dla ochrony
danych.

6) wspotpracy »  organcm  nadzorczym oraz  pelnienia  [unkeji  punktu
kontaktowego dla  organu nadzorczego w  kwestiach  zwigzanych 7
przetwarzanicm, w tym uprzednimi konsultacjami. o ktorych mowa w art. 36
Rozporzgdzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we
wszelkich innych sprawach.

2. 10DO wypelnia swoje zadania z uwzglednieniem ryzyka zwigzancgo 7 operacjami
przetwarzania  danych, majgc na uwadze charakier, zakres kontckst 1 cele
przetwarzania. W tym obszarze [ODO odpowiada w szczegolnosei za:

1) przeprowadzanic oceny skutkow planowanych operacji przctwarzania dla
ochrony danych osobowych oraz monitorowanic j¢j wykonania.

2) werylikacj¢ klauzul. zgdd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
obowigzkéw informacyjnych, a w razic potrzeby przygotowania niczbgdnych
zmian lub opracowanic wlasciwych dokumentow i klauzul,
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3) analiz¢ stosowanych przez Centrum Uslug spolecznych w Pleszewie
techniczno-organizacyjnych Srodkéw ochrony, bezpicezenstwa fizycznego oraz
informatycznego zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,

4) prowadzenic rejestru przetwarzania danych osobowych,

5) zarzadzanic ewidencja 0séb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych,

6) prowadzenic korespondencji z organem nadzorczym,

7) opiniowanic wzordw dokumentéow dotyczacych ochrony danych osobowych,
klauzul, zgod na przetwarzanic danych osobowych oraz klauzul obowiazkow
informacyjnych,

8) prowadzenic szkolert dla pracownikéw v zakresu ochrony danych osobowych,

9) wspicranic pracy audytoréw zewnetrznych w zakresic ochrony danych
osobowych,

10) udzial w kontrolach prowadzonych w Centrum Uslug Spolecznych w
Pleszewie przez innych administratoréw danych,

1) przygotowywanic i/lub opiniowaniec umoéw powierzenia danych (a takze
prowadzenic rejestru zawartych umow).

12) koordynowanic zgloszenia naruszenia Prezesowi Urzgdu Ochrony Danych,

13) opracowywanic tresci pism, do 0sob ktorych dane dotycra,

14) administrowanic oraz kontrola upowaznicn do przetwarzania  danych
osobowych, w tym prowadzenie rejestru nadanych upowaznich.

3. 10DO odgrywa kluczowa role w zakresic wspicrania proceséw ochrony danych oraz
pomaga w implementacji niczbednych dokumentdw RODO :

1)  zasad przetwarzania danych osobowych

2)  prawa osob, ktorych dane dotycza,

3)  ochrony danych w lazic projektowania oraz domysinej ochrony danych,

4)  rejestru czynnosci przctwarzania,

5)  wymogdw bezpicezenstwa przetwarzania,

6)  zglaszania naruszen.
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